Microsoft PowerPoint 2007

Descripcion del entorno de Microsoft PowerPoint 2007, explicando las funciones necesarias
para el manejo del programa. Se explica lo necesario para crear, modificar y exponer
presentaciones graficas multimedia.

Duracion: 30 horas

Objetivo General: Conocer el funcionamiento del programa Microsoft PowerPoint 2007
gue permiten crear, modificar y exponer presentaciones graficas multimedia, para organizar la
informacién mediante diapositivas que incluyan texto, imagenes y audio.

Programa

Modulo 1: Introduccion a Office 2007

1: Introduccion a Office

2: Trabajo con documentos
3: Obtener ayuda y recursos
4: Otros elementos comunes
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Maodulo 2: PowerPoint 2007

5: Introduccién a PowerPoint 2007
6: Abrir y guardar presentaciones
7: Modos de ver la presentacién

8: Trabajando con diapositivas

9: Temas y fondos

10: Afadir texto

11: Formato del texto

12: WordArt y tablas

13: Otras utilidades de texto

14: Dibujos e imagenes

15: Graficos de datos

16: Organigramas

17: Notas, documentos e impresién
18: Animacion

19: Multimedia e hipervinculos
20: Otras funciones

21: Presentaciones electrénicas
22: Preparar la presentacion
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CONTACTO:
Telf.: 902 10 18 42 /| e-mail: informacion@formagrupo.com




